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Predmbulo
Institui, disciplina e organiza o funcionamento do DEPECAC — Departamento Editorial do CAC/UFG.

Capitulo |
Introducao

Art. 1° - O presente regimento disciplina a organizacdo e o funcionamento do DEPECAC — Departamento
Editorial do CAC/UFG.

Capitulo I
Das Finalidades

Art. 2° - O DEPECAC é um 6rgao suplementar vinculado diretamente a Direcdo do CAC/UFG que tem por
finalidade: a) editar, co- editar, divulgar trabalhos que interessam ao ensino, a pesquisa e a extensdo e
incentivar a sua producgéo.

Capitulo llI
Da Organizagéo

Art. 3° - O DEPECAC compreendera:
1) Diregdo Geral;

2) Conselho Editorial;

3) Divisdo Administrativa;

4) Diviséo de Editoracao;

5) Diviséo de Divulgacéo e Eventos;
6) Livraria.

Secéo |
Da Direcéo Geral

Art. 4° - A Direcdo Geral do DEPECAC serd exercida por um Diretor- Geral, designado pelo Diretor do
CAC/UFG, escolhido dentre os professores do Campus Cataldo, para um mandato de 4 anos, sendo
possivel sua recondugéo.

Art. 5° - A Direcao Geral contara com:

a) uma Assessoria de Editoracao;

b) uma Assessoria de Divulgacéo e Eventos;
C) uma Secretaria.

Art. 6° - Compete ao Diretor Geral:

a) supervisionar, fiscalizar e coordenar todo o trabalho do DEPECAC;

b) presidir o Conselho Editorial do DEPECAC;

c¢) cumprir e fazer cumprir as decis6es do Conselho Editorial do DEPECAC;

d) promover gestbes perante editoras publicas e privadas para a co-edicao de obras;

e) submeter ao Conselho Editorial do DEPECAC e a Dire¢cdo do CAC/UFG o plano de atividades e a
proposta orcamentdria anual;

f) elaborar o relatorio anual do DEPECAC abordando, distintamente, as atividades de natureza editorial e as
de servigos gréficos;

g) decidir sobre convénios e contratos que dizem respeito as atividades do 6rgéo;

h) propor a autoridade competente o quadro de pessoal do DEPECAC, bem como suas alteragdes;
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j) representar o DEPECAC na Universidade e fora dela;

[) indicar ao Diretor, para designagdo, os nomes dos coordenadores, assessores, e secretario e demais
servidores do DEPECAC,;

m) exercer outras atribuicées de direcdo do 6rgao.

Art. 7° - Compete a Assessoria de Editoracéo:

a) assessorar o Diretor Geral nos assuntos de editoracdo, de administracdo geral e de politica de pessoal;
b) coordenar os trabalhos editoriais, fazendo respeitar as deliberacdes do Conselho Editorial do DEPECAC;
c) elaborar o relatério e o plano de atividades anual do DEPECAC, ouvindo os setores de divulgacao e os
diretores de divisGes do 6rgéao;

d) estabelecer contatos com autores e grupos de pesquisa com o fim de viabilizar publicacdes de qualidade
para o catalogo do DEPECAC;

e) atuar junto a 6rgdos federais, a secretarias do MEC e a iniciativa privada, com vistas a obter aprovacéo
dos projetos de interesse do DEPECAC;

f) propor, planejar e coordenar atividades de consultoria e/ou estagios, que levem a melhoria dos trabalhos
de editoragéo do DEPECAC.

Art. 8° - Compete a Assessoria de Divulgacéo e Eventos:

a) organizar e manter atualizado o catélogo de publica¢cdes do DEPECAC;

b) promover a participacdo do DEPECAC em exposicdes e eventos locais, nacionais e internacionais;
c) promover o langcamento de obras editadas ou co-editadas pelo DEPECAC;

d) redigir artigos, comentarios ou textos destinados & promogé&o de obras do DEPECAC,;

e) divulgar a lista de precos das obras publicadas ou co-editadas pelo DEPECAC;

f) preparar a correspondéncia e o envio de obras para fins promocionais e de divulgacéo;

g) desenvolver programas de marketing para a criacdo de uma identidade do DEPECAC e para sua
divulgacdo no &mbito da Universidade;

h) obter patrocinios junto a iniciativa privada para eventos promocionais;

i) incrementar o trabalho com distribuidores privados;

j) supervisionar o trabalho da livraria do Campus;

[) implementar mecanismos de vendas que facilitem ao professor, ao aluno e a comunidade a aquisi¢cao do
livro universitério;

m) organizar cadastros de publico-alvo para o trabalho de vendas das publicacdes do DEPECAC.

Art. 9° - Compete a Secretaria:

a) realizar 0s servicos gerais da secretaria e responsabilizar-se por eles;
b) organizar a agenda de trabalho do Diretor Geral;

C) registrar a movimentagéo dos expedientes internos e externos;

d) acompanhar os processos de interesse do DEPECAC;

€) manter atualizados os registros e o expediente relativos a vida funcional dos servidores do DEPECAC;
f) exercer o controle geral dos recursos humanos do DEPECAC, especialmente o controle de frequéncia e
de escala de férias;

g) redigir memorandos, oficios, circulares e certiddes, necessarios a rotina administrativa do DEPECAC;

h) realizar servicos de digitagdo desses documentos e de outros textos de interesse da administragao;

i) manter atualizado o mapa geral de controle do trabalho de editoracdo e impresséo dos livros e revistas
publicados pelo DEPECAC;

j) executar as tarefas de recepgcdo e outras funcBes que lhe forem atribuidas pelo Diretor Geral.
[) secretariar as reunides do Conselho Editorial do DEPECAC.

Secéo Il
Do Conselho Editorial

Art. 10° - O Conselho Editorial € o 6rgdo normativo e deliberativo do DEPECAC.
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Art. 11° - Constituem o Conselho Editorial:

a) o Diretor Geral, como seu presidente;

b) 2 (dois) representantes da area de Ciéncias Biologicas;

c) 3 (trés) representantes da area de Ciéncias Exatas e Tecnoldgicas;

d) 4 (quatro) representantes da area de Ciéncias Humanas, Letras e Artes, sendo (1) um necessariamente
da area de Letras;

§ 1° - Cada conselheiro terd um suplente da mesma éarea.
§ 2° - O Vice-diretor sera escolhido entre os conselheiros e substituira o Diretor Geral na sua auséncia.

8§ 3° - Fica assegurada a alternéncia dos representantes oriundos dos diversos cursos componentes das
areas de conhecimento acima descritas, conforme critérios de eleicdo a ser definidos pelas mesmas.

Art. 12° - Todos os conselheiros e seus respectivos suplentes serdo indicados pelo Diretor do CAC/UFG
juntamente com o Diretor do DEPECAC, a partir de uma lista formada por nomes indicados pelos Cursos e
ou Departamentos do CAC/UFG.

§ 1° - Cada Departamento enviara 1 (um) nome para a formacao da lista a que se refere o caput do artigo,
preferencialmente doutor, e com experiéncia em publicagdo e ou edicdo de livros e revistas;

§ 2° - O suplente substituira o titular nas suas faltas e impedimentos e, no caso de afastamento do titular,
assumira o restante do mandato.

Art. 13° - O mandato dos Conselheiros sera de 2 (dois) anos, permitida uma reconducéo.

Art. 14° - Compete ao Conselho Editorial:

a) propor a politica editorial do Campus Cataldao e fixar os critérios para sua execuc¢do, definindo
prioridades;

b) aprovar o plano de atividades e o orcamento anual do DEPECAC,;

c) apreciar o0s pareceres emitidos pelos pareceristas ad hoc e as revisbes realizadas pelos
autores/organizadores sobre os trabalhos encaminhados ao DEPECAC, decidindo quanto a sua publicagéo;
d) indicar especialistas para apreciacao de trabalhos;

e) estabelecer normas de pagamento de direitos autorais;

f) deliberar sobre convénios e contratos que dizem respeito as publicacdes do DEPECAC;

g) deliberar quanto as doag¢@es de obras do catdlogo do DEPECAC em caréater promocional,

h) apreciar o relatério anual do Diretor Geral.

Art. 15° - O Conselho Editorial reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por més e, extraordinariamente, quando
convocado pelo Presidente ou pela maioria de seus membros.

Paragrafo Unico - O Conselheiro que faltar a 3 (trés) reunibes consecutivas, sem justificativa, perdera o
mandato.

Art. 16° - As deliberacfes do Conselho Editorial serdo tomadas por maioria simples, presentes, ho minimo,
a metade mais um dos Conselheiros.

Art. 17° - De cada reunido sera lavrada uma ata que, se aprovada, serd assinada pelo Presidente e por
todos os conselheiros presentes a sua leitura.

Art. 18° - Na auséncia de seu Presidente, a sessdo serd presidida por um Conselheiro eleito pelos seus
pares.

Art. 19° - Compete ao Conselheiro:
a) comparecer as reunides e participar dos trabalhos do Conselho Editorial;
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b) votar nas deliberages sobre pareceres dos relatores e sobre as demais matérias da competéncia do
Conselho Editorial;

c) estabelecer contato entre 0 DEPECAC e a area por ele representada;

d) emitir, quando designado relator, parecer fundamentado sobre trabalhos que deve relatar;

e) solicitar a designacéo de especialista ad hoc para apreciacéo do trabalho que deve relatar;

f) propor medidas destinadas ao aprimoramento do DEPECAC.

Paragrafo Unico - Sera assegurada ao Conselheiro, para realizacdo de suas func¢des junto ao Conselho
Editorial, a utilizacdo de 4 (quatro) horas de sua carga semanal na Universidade. O suplente recebera
certificado de horas, conforme sua participacéo.

Secéo Il
Da Divisdo de Administragcéo

Art. 20° - A Divisdo Administrativa sera dirigida por um Coordenador Administrativo designado pelo Diretor
do CAC, por indicagéo do Diretor Geral.

Art. 21° - A Divisdo Administrativa responsabilizar-se-a pelos setores de Comercializagdo, Finangas,
Almoxarifado, Expedicéo, Pessoal e Livraria.

Art. 22° - Compete ao Coordenador Administrativo:

a) orientar, controlar e coordenar o desenvolvimento de todas as atividades de sua divisdo e respectivas
secoes;

b) preparar a proposta orgamentaria anual do DEPECAC;

¢) solicitar a abertura e acompanhar as licitagfes e concorréncias para a aquisicdo de material e execugéo
de servicgos;

d) cuidar dos bens méveis e imdveis que constituem o acervo patrimonial do DEPECAC;

e) manter um controle contébil dos fundos destinados ao DEPECAC, bem como a arrecadagdo com a
venda de publicacdes e/ou servigos;

f) prestar contas, mensalmente, ao Diretor Geral, do movimento financeiro do DEPECAC, elaborando o
respectivo balancete;

g) supervisionar os servi¢cos de vigilancia diurna e noturna, bem como os servigcos de limpeza e conservagao
das dependéncias do DEPECAC;

h) manter atualizadas as listas de precos das obras publicadas pelo DEPECAC;

i) responsabilizar-se pela manuten¢éo de estoque e pelo funcionamento das livrarias do Campus;

j) autorizar a saida de materiais do DEPECAC.

Art. 23° - Compete ao Setor de Livraria:

a) manter o controle das obras recebidas de outras editoras através de programas de cooperacdo e/ou
intercambio;

b) enviar para todas as instituicdes envolvidas nos programas de cooperagdo e/ou intercambio o catalogo
das obras publicadas pelo DEPECAC, bem como as obras solicitadas por elas;

c) organizar e manter atualizados os mapas de controle de vendas das publicagdes. Tanto do DEPECAC
guanto das provenientes dos programas de cooperacao e/ou intercambio;

d) prestar contas ao Diretor Administrativo da arrecadacéo obtida;

e) manter atualizado o arquivo de correspondéncias do DEPECAC com as instituicbes ligadas aos
programas de cooperacao e/ou intercambio;

f) manter o controle do acervo de obras constantes na livrarias da Universidade

Secéao IV
Da Divisdo de Editoracéo

Art. 24° - A Divisdo de Editoracao sera responsavel pelos servigos técnicos de editoragdo de todas as obras
aprovadas pelo Conselho Editorial do DEPECAC.
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Art. 25° - A Divisdo de Editoracdo sera composta pela Secdo de Composicdo, Secdo de Programacéo
Visual, Secdo de Normalizag&o e Revisédo.

Art. 26° - Compete ao Coordenador de Editoracéo:

a) responsabilizar-se por todos os servicos de sua divisdo, bem como pela coordenacéo e fiscalizacao de
trabalhos desenvolvidos pelas secdes que a compbem;
b) elaborar o plano de obra de todas as publicacdes do DEPECAC;

c) responsabilizar-se pela revisdo final das obras a serem enviadas para impressdo, por todos os
equipamentos destinados ao trabalho do Setor de Editoracdo e pela distribuicdo, coordenacdo e
acompanhamento de todos os servi¢os da divisdo.

Art. 27° - Compete a Secao de Composicao:

a) proceder a composicdo das obras aprovadas pelo Conselho Editorial do DEPECAC e do material
destinado a impresséo gréfica;

b) manter um registro do andamento das obras enviadas a se¢éo e enviar relatérios a Dire¢cdo Geral sempre
gue solicitados;

c) responsabilizar-se pelos equipamentos destinados a secao.

Art. 28° - Compete a Sec¢éo de Programacéo Visual:

a) planejar graficamente as edi¢cdes, com todas as especificagfes necessarias do projeto gréfico concebido;

b) preparar as ilustracdes, gréficos, tabelas, e outros elementos necessérios para a composi¢do de livros,
folhetos, cartazes e outros materiais gréaficos;

c) elaborar layout de cartazes, folhetos e outros materiais graficos;

d) acompanhar o trabalho de composicéo e de impressao de todo o material a ser impresso, cuidando para
gue o projeto concebido para a obra seja executado.

Art. 29° - Compete a Sec¢éo de Normalizagéo e Reviséo:

a) proceder a normalizagdo técnica dos originais, de acordo com as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT);

b) manter contato com o0s autores para proceder, sempre que necessario, a alteracdes nos originais
relativas as normas técnicas;

¢) auxiliar os autores no emprego de normas técnicas sempre que houver solicitacao;

d) providenciar a cataloga¢éo das publicagBes de acordo com as normas vigentes;

e) providenciar o registro das obras do DEPECAC junto as agéncias brasileiras, a International Standard
Book Number (ISBN) e International Standard Serial Number (ISSN);

f) proceder a reviséo linglistica das obras aprovadas pelo Conselho Editorial do DEPECAC e de todo
material composto ha Sec¢do de Composicéo e destinado a impressao;

g) proceder a revisdo tipogréfica, em todas as suas etapas, de todo material composto na Secdo de
Editoracéo;

h) manter um arquivo de arte-final das obras editadas pelo DEPECAC;

i) organizar e manter o arquivo de fotolitos e matrizes.

Capitulo IV
Das Publicacdes
Art. 30° - Serdo publicados livros didaticos, técnicos, cientificos e culturais, teses, monografias e periédicos
gue tenham sido aprovados pelo Conselho Editorial do DEPECAC, de acordo com prioridades fixadas por
esse Conselho, por meio de editais ou fluxo continuo, definidos na politica editorial do DEPECAC.

Paragrafo Unico — Teses, dissertacdes e monografias devem ser adequadas ao formato de livro.

Art. 31° - Os originais deverdo ser entregues ao DEPECAC, em duas vias, conforme normas adotadas pelo
Conselho Editorial do DEPECAC.
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Art. 32° - Os periédicos do Campus Cataldo ou editados em convénio, aprovados pelo Conselho Editorial do
DEPECAC, deverao ter um Editor-Responsavel, um Conselho Editorial e um Regimento amplamente
divulgado nos meios em que a publicacdo tem interesse.

Art. 33° - A responsabilidade final sobre a qualidade dos artigos publicados nos periddicos sera do editor,
gue devera se responsabilizar pela revisdo final dos originais antes de autorizar a impressao.

Art. 34° — O orcamento para publicacdo de periédicos devera ser alocado nos recursos especificos para
este fim, conforme edital, ou via Departamento, quando da discussdo de seu orcamento anual.

Art. 35° - O DEPECAC enviara para a Biblioteca, conforme indicagdo dos editores, as revistas para
intercAmbio e permuta, mas ndo se responsabilizard pela manutencdo de programas de intercdmbio de
periédicos;

Art. 36° - O DEPECAC pagara direitos autorais de acordo com a legislagcdo vigente no momento e de
acordo com normas fixadas pelo Conselho Editorial do DEPECAC, de preferéncia na forma de exemplares.

Art. 37° - O DEPECAC podera vender diretamente ao autor até 5% (cinco por cento) da tiragem ao preco de
capa com desconto de 40% (quarenta por cento).

Capitulo V
Das Disposi¢des Gerais

Art. 38° - Além do pessoal de seu quadro, o DEPECAC podera contar com pessoal remunerado por
servigos prestados e estagiarios.

Art. 39° - O DEPECAC sera mantido por:

a) dotacBes orcamentérias destinadas ao programa editorial;

b) recursos alocados nas unidades para publicacdo de livros e periédicos;
c) fundos e créditos especiais;

d) arrecadacgdes proéprias;

e) recursos provenientes de convénios e doagdes.

Art. 40° - Os casos omissos no presente Regimento serdo resolvidos pela Direcdo Geral do 6rgdo e pelo
Conselho Editorial do DEPECAC, gquando se tratar de assuntos referentes ao programa editorial.

Art. 41° - Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovagéo pelo Conselho Diretor do Campus
Cataléo.

Catalao, de de 2011.

Prof. Dr. Manoel Rodrigues Chaves
Diretor do Campus Catalédo



